
 

 
Zur Verstärkung unseres Teams in Gotha suchen wir Sie als 
 
Sachbearbeiter Auftragsmanagement (m/w/d) 
 
Vorteile:  

 Unbefristeter Arbeitsvertrag mit langfristiger Perspektive 

 Vergütung nach Haustarif plus Leistungszulage und Sonderzahlung 

 38 Stunden/Woche, Gleitzeit  

 30 Tage Urlaub  

 Aktives Gesundheitsmanagement 

 25% Zuschuss zur Altersvorsorge 

 Jobrad 

 Individuelle Aus- und Weiterbildungsangebote 

 1.000,- € Empfehlungsprämie 

Aufgaben:  
 

 Selbstständige Bearbeitung von Kundenanfragen 

 Terminabstimmung, -planung und -überwachung der Fertigungsaufträge  

 Erstellung und Verwaltung von Betriebs-, Vertriebs- und Lageraufträgen, 
Auftragsbestätigungen, Lieferscheinen und Rechnungen  

 Anpassung von Preisen nach internen Vorgaben 

 Bearbeitung von Excel-Übersichten und Lieferabrufen im ERP-System 

 Organisation und administrative Abwicklung von Transporten 

 Abstimmung mit den angrenzenden Fachbereichen  
 
Profil: 
 

 kaufmännische Ausbildung, idealerweise Industriekaufmann/frau, o. Ä. 

 technisches Grundverständnis mit Erfahrung in einem Produktionsbetrieb von Vorteil 

 sicherer Umgang mit Software-Anwendungen (ERP, MS Office, Excel) 

 kundenfreundliche, selbstständige Arbeitsweise  

 Schnelle Auffassungsgabe, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 
 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter Angabe des nächstmöglichen Eintrittstermins  
und Ihrer Gehaltsvorstellung. 
 
 
Gothaer Fahrzeugtechnik GmbH 
Personalabteilung 
Fliegerstr. 5 
99867 Gotha 
 
 personal@gftgotha.de 

mailto:personal@gftgotha.de

